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PODSTAWOWE INFORMACIE

Wymagania dotyczgce oprogramowania

Do korzystania z NGO Generatora niezbedna jest jedynie nowoczesna przegladarka
internetowa (np. Chrome, Mozilla Firefox, Opera, Safari) w aktualnej wersiji.

Nie ma koniecznosci instalowania zadnego dodatkowego oprogramowania | rozszerzen
po stronie uzytkownika.

Uzywana przegladarka powinna miec wtgczona:
- obstuge JavaScript (nie mylic z obstugg Java lub apletow Java),

- obstuge tzw. ciasteczek (ang. cookies).



PODSTAWOWE INFORMACIE

NGO Generator

®
magania sprzetowe
Koszty zgodnie z Faktycznie poniesione wydatki

Rodzaj umowa (w zi) (wzh)
P~ kosztu

2019 2020 2019 2020

Koszty realizacji dziatan

Zarowno czes$¢ publiczna jak i administracyjna e
s3 responsywne (ang. responsive) - interfejs e
uzytkownika dostosowuje sie do rozdzielczosci

uzytkownika.

2 000,00 zt 30 000,00 zt 12 567,00 zt 19 400,00 zt

1000,00zt 2000000z (12333002 Y 10000,00 zt

1 000,00 zt 10 000,00 zt 234,00 zt 9 400,00 zt

2 000,00 z+ 30 000,00 zt 12 567,00 zt 19 400,00 zt

administracyjne

144,00 zt 14400zt  F§22000zt Y 144,00 #

Apl.ikaCja deZie w pe'l:ni funijonalna Nd ‘ au ?msofazcé_nc 144002t 144,00 zt 220,00 z} 144,00 z4
kazdym urzadzeniu z dostepem do internetu,
niezaleznie od wielkosci ekranu.

dw realizacji 2 144,00zt 30 144,00 zt 12787,00z [ 19 544,00 zt
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Czesc publiczna
dla organizac|i pozarzgdowych



CZESC PUBLICZNA

Konkursy | moje dokumenty e oy

A Strona gtowna I Konkursy
Konkursv - wvszukiwanie konkursow oraz | A8 Konkursy Wszystkie otwarte konkursy
y y Trwa nabor na ponizsze konkursy. Wejdz

lista konkurséw, na ktore aktualnie aplikuje /7 Moie dokumenty worzenie clerty
dany uzytkownik.

ao \Wspotpracownicy
“ Nazwa konkursu

« Udostepnianie

Moje dokumenty - oferty | sprawozdania o 22 o ey
sktadane w konkursach oraz sktadanie & Archiwum

. , Testowy konkurs z uchwaty
Wn | OS kOW Z a rt. 193. Numer 2529, konkursy edukacyjne

[

Powladomienia

? Pomoc



CZESC PUBLICZNA

Wspotpracownicy i udostepnianie —

A Strona gtéwna | Wspétpracownicy

B Konkursy Wspodtpracownicy

Wspotpracownicy - zapraszanie oraz

. . , ey s & Moje dokumenty Lista wspotpracownikow, ktorzy posiada
Zd rzqd zanie li Sta WS pOtp racownikow. spos6b mozesz udostepnia¢ oferty oraz
W celu dodania nowego wspotpracownil
a0 Wspotpracownicy
« Udostepnianie
Udostepnianie - lista zasobow / —

udostepnionych innym uzytkownikom

- - & Powiadomienia
oraz zasoby udostepnione przez innych ]
u ZYt kOWﬂ | kC’)W ? Pomoc




CZESC PUBLICZNA

Archiwum i powiadomienia

A Strona gtéwna I Archiwum
Archiwum - archiwalne oferty oraz | .

RB Konkursy Archiwalne oferty i sprawozdan
sprawozdania sktadane wedtug starych Tue 2y si oerty | sprmwozdar
WZ0 r‘éW # Moje dokumenty ’ B

a0 Wspotpracownicy

Powiadomienia - lista powiadomien

uzytkownika np.: <& Udostepnianie
- otrzymanie dotacji, i
- odblokowanie oferty/sprawozdania ————— ¥ o o
do edycji,
? Pomoc

- sprawozdanie zaksiegowane jako
rozliczone.



Tworzenie
oferty konkursowe|



CZESC PUBLICZNA
Aplikowanie na konkurs

Strona gtéwna > Konkursy > Konkurs testowoKonkursowo

A Strona gtéwna Nowy testowy konkurs
Numer
AB Konkursy

Podstawowe informacje o konkursie

& Moje dokumenty

Kategoria Termin sktadania ofert Termin weryfikacji formalnej
o e _ konkursy w zakresie ochrony 05.12.2020 06.12.2020
ao Wspotpracownicy zabytkéw

W formie Dotacja inwestycyjna

« Udostepnianie
powierzenia realizacji zadania, nie

wspierania realizacji zadania

Termin oceny merytorycznej

07.12.2020

H Archiwum
Kontakty
2 Powiadomienia Anna Nowak ul. Przyktadowa 1, pok. 105 | Jan Kowalski ul. Nowa 1, pok. 120
& a.nowak@urzad.pl o 713433023 = ).kowalski@urzad.pl o 713433023
? Pomoc

Wiecej informacji o konkursie >

ﬁ Aplikuj na ten konkurs teraz



CZESC PUBLICZNA
Tworzenie oferty: statusy krokow

®
KrOkI formUlarza Strona gtowna > Moje dokumenty » Oferta w konkursie Nowy testowy konkurs > podstawowa @
I 4
bez btedow

podstawowa Generui
Konkurs '"Nowy testowy konkurs'
Podstawowe Dane oferenta Zakres Harmonogram  Charakterystyka Kalkulacja Oswiadczenia i
(Ow) rzeczowy oferenta kosztow inne

Zakres rzeczowy zadania

Miejsce realizacji zadapy ? "D Autozapis

lejsce realizacji zadania publicznego...

Kroki formularza
z btedami

© Miejsce realizacji zadania musi by¢ zgodne z miejscem realizacji zadania wskazanym w ogtoszeniu konkursowym
Opis grupy docelowej * ? *D Autozapis

nn;n AL AN I‘lf\f\f\lf\llll\;



CZESC PUBLICZNA
Tworzenie oferty: informacje o btedach

Strona gtowna > Moje dokumenty > Oferta w konkursie Nowy testowy konkurs » podstawowa @

Informacja o btedach
w danym kroku

Uwaga, w tym Kroku jest co najmniej jeden btad :

(beneru;j Drukuj
- Informacja o wczesniejszej dziatalnosci oferenta

POoas
Konkurs '"Nowy testowy konkurs'

muszg by¢ uzupetnione

& & & X X X O

Podstawowe Dane oferenta  Zakresrzeczowy  Harmonogram Charakterystyk Kalkulacja Oswiadczenia
(Ow) a oferenta KOSzZtow Inne

Opis btedow w aktualnym
krOku oferty Charakterystyka oferenta

© Uwaga! Informacja o wczesniejszej dziatalnosci oferenta muszg by¢ uzupetnione

Informacja o wczesniejszej dziatalnosci oferenta, w szczegolnosci w zakresie, ktorego dotyczy zadanie publiczne *

0 Autozapis



CZESC PUBLICZNA
Tworzenie oferty: generowanie | drukowanie

dokumentu (gdy nie ma
w nim btedow). © © © ©

O

Podstawowe Dane oferenta Zakres Harmonogran rakterystyka Kalkulacja Oswiadczenia
(Ow) rzeczowy oferenta Kosztow inne
Dru kUj - pozwa la na Zakres rZeczowy z
wydrukowanie oferty — |
Iejsce realizacji zadania publicznego * ? ' Autozapis
(Wyd U k d O p l-l ku P D F) ’ Miejsce realizacji zadania publicznego.. |
do Czasu wygenerowania
Ofe rty d ru kowa n a jest © Miejsce realizacji zadania musi by¢ zgodne z miejscem realizacji zadania wskazanym w ogtoszeniu konkursowym
Opis grupy docelowej * ? D Autozapis

wersja ,robocza’.

Opis grupy docelowe,)...



CZESC PUBLICZNA
Tworzenie oferty: pola formularza

Pomoc kontekstowa Tryb petnoekranowy

(opcjonalna) \ (dla pol tekstowych)
‘3) Autoz/

Miejsce realizacji zadania publicznego *

Miejsce realizacji zadania publicznego... ‘ \
|6 Miejsce realizacji zadania musi by¢ zgodne z miejscem realizacji zadania wskazanym w ogtoszeniu konkursowym /

Licznik znakow

Dodatkowy opis pola ,
(dla pol tekstowych)



CZESC PUBLICZNA
Tworzenie oferty: autozapis

Wprowadzone w formularzu
i ) ) ) Miejsce realizacji zadania publicznego * q‘ % Autozapis
dane zapisujg sie automatycznie -

co 5 minut 1 po kazdym
O p u Szcze n i u Edy'towa n eg O po la . © Miejsce realizacji zadania musi by¢ zgodne z miejscem realizacji zadania wskazanym w ogtoszeniu konkursowym

Miejsce realizacji zadania publicznego...

Historia automatycznych zapisow dla pola 'Miejsce realizacji zadania publicznego'

Klikniecie w przycisk Autozapis

uruchamia okno, ktére wyswietla [ rr——————r—
historie edycji | pozwala
przywrocic poprzednig wersje e deRcege e resiuacradane piblezneas

danego pola.

Zapis uzytkownika z 04.12.2020 12:59:59




CZESC PUBLICZNA
Tworzenie oferty: tryb petnoekranowy

Miejsce realizacji zadania publicznego * 7 !

Mozliwosc edycji pola w trybie petnoekranowym.

Szczegotowy opis miejsca realizacji zadania publicznego....

Opuszczenie trybu
petnoekranowego

© Miejsce realizacji zadania musi by¢ zgodne z miejscem realizacji zadania wskazanym w ogtoszeniu konkursowym



CZESC PUBLICZNA
Tworzenie oferty: okno generowania oferty

Generowanie oferty

Uwaga! Zamierzasz wygenerowac oferte w wersji podstawowa

© Rekomendujemy w tym momencie pobranie wersji roboczej oferty przy uzyciu ponizszego linka i sprawdzenie czy
oferta jest poprawna oraz kompletna. Po wygenerowaniu oferty nie bedzie mozna juz wprowadzac zadnych zmian.

Pobierz wersje roboczg do sprawdzenia

Jezeli dokument jest kompletny i poprawny kliknij przycisk Wygeneruj oferte

Wygeneru) oferte




CZESC PUBLICZNA
Tworzenie oferty: zaleznosci pomiedzy krokami

@ & & & & & &

Podstawowe Dane oferenta (ow) Zakres rzeczowy Harmonogram Charakterystyka oferenta Kalkulacja kosztow Oswiadczenia i inne

Konkurs T
Kazde dziatanie merytoryczne

T Terminy realizacji z ogtoszenia konkursowego z Harmonogramu (4)
determinuja lata realizacji (dla kazdego roku - musi mie¢ przypisany co

musi byc okreslone dziatanie). najmniej jeden koszt w

Kalkulacji kosztow (6).

W przypadku oferty wspolnej (wiecej niz jeden oferent)
kazdy koszt musi byc¢ przypisany do oferenta.

Wybdr formy realizacji ,wsparcia” lub ,powierzenia”
wptywa na kalkulacje kosztow.




CZESC PUBLICZNA

Tworzenie oferty: kalkulacja kosztow

Przed przystapieniem do kalkulacji kosztow rekomendowane jest uzupetnienie Danych
oferentow (krok 2) oraz Harmonogramu (krok 4).

NGO Generator pozwala na okreslenie kosztow dla zdefiniowanych wczesniej dziatan
| przypisanie ich do lat, w ktorych dziatania te bedg realizowane.

Koszty mozna wprowadzac w dwoch trybach: podstawowym oraz zaawansowanym.



CZESC PUBLICZNA

Tworzenie oferty: nowy koszt: tryb podstawowy

W trybie podstawowym nalezy podac liczbe jednostek rozbitg na lata realizacji, a system
automatycznie obliczy koszt w danym roku projektu oraz koszt catkowity.

Nowy koszt merytoryczny X

Rodzaj kosztu * Rodzaj miary *
Zakup przyktadowego wyposaZenial 33 /300 Szt.
Koszt jednostkowy * Dziatanie *
500,00 Dziatania obejmujgce dwa lata v

© Nalezy podac liczbe jednostek dla kazdego roku, ktérego dotyczy dany koszt. Sumaryczna liczba jednostek oraz koszt catkowity dla kazdego roku zostanie wyliczony
automatycznie

Rok Liczba jednostek Koszt catkowity
Rok 1(2019) 5,00 2 500,00
Rok 2 (2020) 10,00 5 000,00
Razem: 15,00 7 500,00

Przetacz na tryb zaawansowany



CZESC PUBLICZNA

Tworzenie oferty: nowy koszt: tryb zaawansowany

Tryb zaawansowany pozwala na wprowadzenie sumarycznej liczby jednostek | rozbicie
kosztow na poszczegolne lata wedtug wtasnych preferencji.

Nowy koszt merytoryczny X

Rodzaj kosztu * Rodzaj miary *
Przyktadowa ustuga w trybie zaawansowanym przyktadowy rodzaj
Koszt jednostkowy * Dziatanie *
2 500,00 Dziatania obejmujgce dwa lata v

© Tryb zaawansowany: Nalezy wprowadzi¢ sumaryczng liczbe jednostek. Na jej podstawie zostanie wyliczony koszt catkowity, ktéry nalezy rozbi¢ na lata realizacji.
Suma kosztow dla wszystkich lat musi by¢ réwna kosztowi catkowitemu

Rok Liczba jednostek Koszt catkowity
Rok 1 (2019) 4 500,00
Rok 2 (2020) 3 000,00
Razem: 3,00 7 500,00

Przetacz na tryb podstawowy



CZESC PUBLICZNA

Tworzenie oferty: kalkulacja kosztow

NGO Generator wspiera uzytkownika w procesie kalkulacji kosztow oraz minimalizuje
ryzyko popetnienia btedu | wygenerowania btednie wypetnionego wniosku.

Planowana dotacja sumaryczna oraz na poszczegolne lata wylicza sie automatycznie.

W przypadku oferty wspolnej system umozliwia podziat realizacji zadania pomiedzy
oferentow.



CZESC PUBLICZNA

Moje dokumenty: podglad I edycja ofert uzytkownika

Oferty konkursowe - lista konkursow, na ktore Oferty wtasne - lista ofert uzytkownika w trybie
aktualnie aplikuje uzytkownik. bezkonkursowym (art. 19a).

Strona gtowna > Moje dokumenty

®

A Strona gtéwna Moje dokumenty

Utworz oferte wtasng

BB Konkursy W ce

zejscia do sprawozdania nalezy najpierw wejsc¢ do oferty, ktorej ggfawozdanie dotyczy

. _ Oferty konkursowe Oferty wtasne
& Moje dokumenty
“ Nazwa konkursu Termin “ Nazwa oferty Utworzono
a0 Wspotpracownicy
' ' ' Pozytek i i
American Film Festival 2019 ozyte 22 listopada 2019 lestkowi oferta 1w trybie 06 listopada 2019
o rozpoczety. | ezkonkursowym 13:20
0 - 12:00
< UdOS’[Q[ L Numer 2468, konkursy edukacyjne
= A Testowa oferta 2 w trybie 06 listopada 2019
Archiwum : tac
-, A v Cykliczne zajecia taneczne Uchwata 21 kwiatnia 2020 bezkonkursowym 13:21
we Wroctawiu | 19:00
= Powiadomien Numer 2510, konkursy inne
- ECATaUOTITIEI R Testowa oferta 3 w trybie |
20 maja 2020 11:44
: . bezkonkursowym
Promocja Wroctawia Uchwata g pwietnia 2020
? Pomoc Numer 2505, konkursy w zakresie o0

bezpieczenstwa publicznego



CZESC PUBLICZNA

Moje dokumenty: aktualizacja oferty

Strona gtowna > Moje dokumenty > Oferta w konkursie Przyktadowy konkurs

Przyktadowy konkurs
SRR 2502  Pozytek

Podstawowe informacje o konkursie

Kategoria Termin sktadania ofert Termin weryfikacji formalnej Termin oceny merytorycznej
konkursy inne 25.11.2019 27.11.2019 01.12.2019
W formie Dotacja inwestycyjna
wspilerania realizacji zadania nie
Kontakty
Anna Nowak Przyktadowa 4 , pok.100 | Jan Kowalski Przyktadowa 4 , pok.200

= anna.nowak@urzad.pl o 22-777-66-55 % Jan.kowalski@urzad.pl o 22-555-44-33

Wiecej informacji o konkursie >

Twoja aplikacja na ten konkurs

podstawowa
Utworzona 02 grudnia 2019

srefmm—

Drukuj

®

Uzytkownik moze zaktualizowac
oferte, ktora zostata ztozona, ale
nie zostata jeszcze podpisana
umowa.

Aktualizacja umozliwia zmiane
wszystkich danych zawartych
W pierwotnej ofercie.

Po stworzeniu | wygenerowaniu
aktualizacji je] dalsza edycja zostaje
zablokowana (odblokowanie
wymaga kontaktu z urzedem).



Aplikacja powiadomi uzytkownika
miedzy innymi o:

- otrzymaniu dotacjl,

- odblokowaniu oferty/
sprawozdania do edycjl,

- zaksiegowaniu sprawozdania
jako rozliczone,

- udostepnieniu oferty lub
sprawozdania przez innego
uzytkownika.

[

CZESC PUBLICZNA
Powiadomienia

NGO Generator

Strona gtowna

Konkursy

Moje dokumenty

Wspotpracownicy

Udostepnianie

Archiwum

Powiadomienia @

Pomoc

X

Strona gtowna > Powiadomienia

| Powiadomienia

Lista powiadomien jakie otrzymates dotyczace ofert, sprawozdan czy tez ich udostepnien dla/przez innych

uzytkownikow.

Kiedy

Dzisiaj 0 10:22

03 grudnia 2019
10:01

Tytut

Oferta zostata
odblokowana

Oferta zostata
odblokowana

Tresc

Oferta 'aneks 2' zostata
odblokowana

Oferta 'podstawowa’ zostata
odblokowana

Przeczytaj

Przeczytaj




Strona gtowna > Moje dokumenty

| Moje dokumenty

CZESC PUBLICZNA

Samouczek: uruchamianie

ﬁ@

Utworz oferte wtasng

W celu przejscia do sprawozdania nalezy najpierw wejsc do oferty, ktorej sprawozdanie dotyczy

Oferty konkursowe

“ Nazwa konkursu

American Film Festival 2019

rozpocze;ty.
Numer 2468, konkursy edukacyjne

Cykliczne zajecia taneczne

we Wroctawiu
Numer 2510, konkursy inne

Promocja Wroctawia
Numer 2505, konkursy w zakresie
bezpieczenstwa publicznego

Pozytek

Uchwata

Uchwata

Termin

22 listopada 2019
12:00

21 kwietnia 2020
12:00

09 kwietnia 2020
12:00

Oferty wtasne

“ Nazwa oferty

Testowa oferta 1w trybie
bezkonkursowym

Testowa oferta 2 w trybie
bezkonkursowym

Testowa oferta 3 w trybie
bezkonkursowym

Utworzono

06 listopada 2019
13:20

06 listopada 2019
13:21

20 maja 2020 11:44

Samouczek to interaktywny
przewodnik, ktory przyblizy
uzytkownikowi kluczowe elementy
danej podstrony.

Uruchamiamy go klikajgc w ikone
ze znakiem zapytania (w prawym
gorym rogu ekranu), a nastepnie
Uruchom Samouczek.



CZESC PUBLICZNA

Samouczek: podglad

Oferty wtasne

“ Nazwa oferty Utworzono

Testowa oferta w trybie 06 listopada 2019
bezkonkursowym 13:20

Druga oferta w trybie 06 listopada 2019
bezkonkursowym 13:21

04 grudnia 2020

Przykladowa oferta wtasna
19:14

W sekcji Oferty wtasne znajdziesz wszystkie swoje oferty
oraz sprawozdania z trybu 19A

| Koniec Wstecz Dalej

Samouczek podswietla opisywane
elementy strony, obok ktorych
wyswietla sie ramka z doktadnym
opisem.

Klikajac przyciski Dalej lub Wstecz
mozemy przechodzic pomiedzy
jego kolejnymi krokami.

Aby zamknac Samouczek klikamy
w przycisk Koniec.



CZESC PUBLICZNA
Wysoki kontrast: uruchamianie

NGO Generator X

Strona gtéwna > Powiadomienia

A Strona gtéwna | Powiadomienia
B Ko nKursy Lista powiadomien jakie otrzymates dotyczace ofert, sprawozdan czy tez ich udostepnien dla/przez innych uzytkownikow.
Kiedy Tytut Tresc
& Moje dokumenty
08 grudnia 2020 Oferta zostata _
2 . Oferta 'aneks 2' zostata odblokowana Przeczytaj
a0 Wspotpracownicy 10:22 odblokowana
< Udostepnianie 03 grudnia 2019 Oferta zostata Oferta 'podstawowa’ zostata Przeczytal
10:01 odblokowana odblokowana
B Archiwum
= Powiadomienia
? Pomoc

NGO Generator - Wersja 4.4.2 - RODO

Jan Kowalski
& Wyloguj o8 ‘ © Wysoki kontrast




CZESC PUBLICZNA

Wysoki kontrast: poglad

k NGO Generator X

Strona gtéwna > Powiadomienia
Strona gtéwna | Powiadomienia

Konkursy Lista powiadomien jakie otrzymates dotyczace ofert, sprawozdan czy tez ich udostepnien dla/przez innych uzytkownikow.

+ Kiedy s Tytut s Tresc¢
Moje dokumenty

08 grudnia 2020 Oferta zostata

. . Oferta 'aneks 2' zostata odblokowana Przeczytaj
Wspotpracownicy 10:22 odblokowana

Przeczytaj

Udostepnianie 03 grudnia 2019 Oferta zostata Oferta 'podstawowa' zostata

10:01 odblokowana odblokowana

Archiwum
Powiadomienia

Pomoc

NGO Generator - Wersja 4.4.2 - RODO

Jan Kowalski
@ Wyloguj © Wysoki kontrast




Aplikacja na biezaco informuje
uzytkownika o czasie, ktory
pozostat do konca jego sesji.

Mozna zobaczyc go w bocznym
pasku nawigacyjnym.

W przypadku braku aktywnosci
wyswietlony zostanie komunikat
0 wygasajace]j sesji umozliwiajacy
je] przedtuzenie.

CZESC PUBLICZNA
Wygasajaca sesja

Twoja sesja wygasa

Za 1:20 zostaniesz wylogowany ze swojego konta.
Kliknij ponizszy przycisk, aby przedtuzyc sesje.

Przedtuz sesje




NGO

Generator

Dziekuje

Pytania | odpowiedzi



